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Organisation och ansvarsfordelning i
Botkyrka BK

Galler fran den 2017- 02 - 01 enligt klubbstyrelsens beslut den 2017- 01 -14.

Dokumentet ska Gverses 1gang/ar efter samverkansmote mellan klubbens styrelse och berorda
kommittéer.

Allmant

Klubbstyrelsen, som tillsétts av arsmotet, har det yttersta ansvaret for klubbens verksamhet och
ekonomiska forvaltning. P& klubbstyrelsens uppdrag planeras och genomfors den
operativa/arliga verksamheten av kommittéer enligt mal och rambudget som faststallts av
arsmotet.

Klubbstyrelsen beslutar, enligt stadgarna, om tillsattande av kommittéer och arbetsgrupper for i
tid och omfattning avgransade uppdrag.

Klubbstyrelsens uppdrag och ansvar framgar av stadgarna. Darutéver ansvarar klubbstyrelsen
for ytterligare uppgifter enligt nedan.

Klubbens kommittéer

Botkyrka BK har tio kommittéer;
Tavlingskommittén, TK.
Anldggningskommittén
Hundégarutbildningskommittén, HUK.
Rasutvecklingskommittén, RUK.
Tjanstehundkommittén, THK.

Kok- och festkommittén
Pr/info-kommittén

Rally, Agility och Specialsokskommittén, RASK.
Utmarkelsekommittén
Ungdomskommittén

Varje kommitté leds av en sammankallande/ansvarig som tillsammans med 6vriga ledamoter
planerar, genomfor och foljer upp verksamheten inom respektive kommitté. De ansvariga
forvantas darutover engagera klubbens medlemmar som medhjélpare till att genomféra
aktiviteter.

Ansvarig for de olika kommittéerna till- och avsatts av klubbstyrelsen. Kommittéansvarig utser
vilka personer som ingar i kommittén.

Ansvarsbeskrivningen styr arbetet
Kommittéernas arbete styrs av ansvarsbeskrivningar som beslutas av klubbstyrelsen i samrad

med respektive kommitté. Ansvarsbeskrivningen skiljer pa uppgift, ansvar och beslutanderétt.
Kommitténs uppgift beskriver inriktningen och malen for kommitténs verksamhet. Ansvaret
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beskriver vad kommittén har for skyldigheter, medan beslutanderatten visar vilka fragor
Klubbstyrelsen har delegerat till respektive kommitté att besluta om.

Varje kommitté har ratt att fatta verkstallighetsbeslut d.v.s. beslut om kommitténs eget inre
arbete inom ramen for den arliga verksamhetsplanen, budgeten samt SBK:s och klubbens
policys och riktlinjer. Det kan gélla moten, tavlingar, prov, utbildningar, inkop etc.

Beslut kan vara muntliga eller skriftliga (anteckning eller protokoll) och ska stédjas av en
majoritet inom kommittén. Vid lika rostetal galler kommittéansvarigs rost som beslut.
Delegationsratten omfattar enbart verkstallighetsbeslut som géller for verksamhetsaret.
Beslut i principiellt betydelsefulla fragor eller fragor som paverkar andra kommittéer skall
alltid hanskjutas till klubbstyrelsen. Detta géller ocksa fragor dar klubben upptrader som
arbetsgivare, investeringsbeslut och beslut i 6vrigt som inte ryms inom givna ekonomiska
ramar och/eller kommitténs verksamhetsplan.

Generella uppgifter for kommittéerna

Samtliga kommittéer har inom sitt omrade ansvar for:

e att i samarbete med klubbkasséren kontinuerligt folja upp det ekonomiska utfallet av
kommittéverksamheten

e att informera klubbstyrelsen om verksamhetens genomférande

e att i samarbete med webbredaktdren kontinuerligt uppdatera kalendern och
kommitténs sidor pa hemsidan (www.botkyrkabk.se)

e att aktivt samverka med de kommittéer som har delansvar for genomférandet av

arrangemang (t.ex. anldggnings- och kokskommittén)

samverkan med motsvarande kommittéer pa lokal- och distriktsniva

att i samverkan med Studieforbundet planera, genomfora och redovisa kursverksamhet

att varda materiel och inventarier som kommittén ansvarar for

att folja utvecklingen inom verksamhetsomradet i omvérlden

att hjélpa till vid funktionarsfester.

att senast i slutet av december éverlamna verksamhetsberéttelse for det gangna aret till

klubbstyrelsen.

e att senast i slutet av december dverlamna verksamhetsplan till klubbstyrelsen.

Ansvarsbeskrivning for klubbstyrelsen

Klubbstyrelsens generella uppdrag och ansvar framgar av de 6vergripande malen samt
stadgarna. Darutdver ansvarar klubbstyrelsen for:

e att pa uppgifter fran kommittéerna utarbeta ett forslag till verksamhetsplan, budget och
investeringsplan som ska 6verlamnas till arsmétet for beslut

o fora upp aktuell/relevant information pa anslagstavlor och i sociala medier
e utformning av hemsidan och informationsmaterial i samverkan med PR/info
e att i samrad med anlaggningskommittén anordna staddagar (riktvarde 2ggr/ar)
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Ansvarsbeskrivning for tavlingskommittén (TK)

Uppgift

TK skall bedriva och utveckla verksamheten i grenarna bruks och lydnad sa att medlemmarna
engageras i klubbverksamheten och deltar i utbildnings- trédnings- och tavlingsverksamheten.

Ansvar

Kommittén ansvarar for:

planering och genomférande av officiella bruks och lydnadsprov.
anordna KM i lydnad och appell i samband med officiellt prov enligt statuter.

utbildning av funktionarer for officiella prov inom vart ansvarsomrade enligt SBKs
regler.

att i samverkan med RASK, tjanstehunds- och hundagarutbildningskommittéerna
planera

och genomfora aktiviteter som engagerar kursdeltagarna/medlemmarna sa att de efter
grundutbildningen fortsétter som aktiva medlemmar

klubbens priser (uppflyttningsplaketter, rosetter, pokaler etc.) pa officiella prov enligt
ansvarsbeskrivningen samt dito vandringspriser, hederspriser etc. enligt statuter.
planering och genomférande av utbildningar for tavlingsekipage

for traningsgrupper och samverkan med traningsgruppsmedlemmarna.

att marker finns att tillga for bruksprov, klubbens kursverksamhet och i mojligaste man
for tréningsgrupperna

att i samverkan med 6vriga klubbar i S6rmlandsdistriktet planera kommande
verksamhetsars tavlingar. Att stimma av dessa datum med klubbstyrelsen, RASK och
Rasutvecklingskommittén.

administrera alla lydnads och brukstévlingar i SBK Tavling.

inrapportering av tavlingsresultat av klubbens ekipage till distriktet.

att klubbens vapen forvaras enligt vapenlagens krav for de generella uppgifterna, se
sidan 2

att arligen uppvakta markagare med gava eller fest

Beslutanderatt

Kommittén ager ratt:

att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och

traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys
och regelverk.

e Att inkOpa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2.000 kr/ar utan
styrelsebeslut.
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Ansvarsbeskrivning for anlaggningskommittén

Uppgift

Anlaggningskommittén har till uppgift att skota underhall av planer, tillfartsvagar och
parkering och vid behov stddja med hjalp vid driftstérningar pa anlaggningen.

Ansvar
Kommittén ansvarar for:

e utldmning och mottagning av nycklar till funktionarer samt nyckellista
e underhall och drift av hus och planer

e att grasplanerna klipps och godslas och att planerna stdngs/0ppnas for att undvika
markskador

e att del av traningsplanen halls plogad om markférhallandena tillater det
e sophantering och témning av septiktank och rensbrunn

e i samrad med styrelsen anordna staddagar (minst en var och host) for yttre stadning,
enklare reparation och underhall av hus och materiel

o foOr stadning av forrad och traktorgarage
e att maskinell utrustning repareras och underhalls
e att underhalla all teknisk utrustning, inklusive datateknik

Beslutanderatt
Kommittén dger rétt:

e att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och
traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys och
regelverk.

e Att inkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2 000 kr/ar utan styrelsebeslut.
Ansvarsbeskrivning for hundagarutbildningskommittén, HUK

Uppgift

Hundagarutbildningskommittén har till uppgift att anordna hundagarutbildningar pa grundniva
(allmanlydnad) som stimulerar kursdeltagarna att dven fortsattningsvis engagera sig i nagon av
klubbens 6vriga verksamheter.

Ansvar
Kommittén ansvarar;

e att i samverkan med berdrda kommittéer planera och genomféra aktiviteter som engagerar
kursdeltagarna och medlemmarna sa att de efter grundutbildningen fortsatter som aktiva
medlemmar

e for hundéagarutbildningen pa alla nivaer
o for planering och genomférande av temakvallar 6ppna for alla medlemmar
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o folja de generella uppgifterna for kommittéerna

Kommittén dger ratt

e att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och
traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys och
regelverk.

e Attinkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2 000 kr/ar utan styrelsebeslut.

Ansvarsbeskrivning for rasutvecklingsskommittén, RUK.

Uppgift

Rasutvecklingskommittén ska bedriva och utveckla verksamheten inom omradena hundens
avel och hélsa sa att medlemmarna och andra hundagare mentalbeskriver/korar sina hundar och
bedriver en sund hundvardnad.

Ansvar

Kommittén ansvarar for:
e planering och genomforande av mentalbeskrivningar

e att vapen forvaras enligt vapenlagens krav
e samverkan med rasklubbar och motsvarande kommittéer pa lokal- och distriktsniva

e inrapportering till distriktet av klubbens ansokan om provtillfallen kommande
verksamhetsar (forslaget tas fram i samverkan med klubbstyrelsen och dvriga kommittéer)

e att utbildning av figuranter och testledare sker
o fblja de generella uppgifterna for kommittéerna

Kommittén dger rétt:

e att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och
traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys och
regelverk.

e Attinkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2.000 kr/ar utan styrelsebeslut.
Ansvarsbeskrivning for tjanstehundskommittén

Uppgift

Tjanstehundskommittén har till uppgift att bedriva och utveckla verksamheten i grenarna
bevakning och raddning sa att medlemmarna engageras i klubbverksamheten och deltar i
utbildnings-, tranings- och tavlingsverksamheten.

Kommittén ska i samverkan med distriktet, lokalklubbar och forvarsmaktens (FM) lokala
forband samt FM ombud rekrytera och utbilda tjanstehundsekipage till Férsvarsmakten och
Myndigheten for samhallsskydd och beredskap (MSB).



2017-01-10 Sida 6

Ansvar
Kommittén ansvarar for:

e att i samverkan med berérda kommittéer planera och genomféra aktiviteter som engagerar
kursdeltagarna och medlemmarna sa att de efter grundutbildningen fortsatter som aktiva
medlemmar

e planering och genomférande av utbildningar (fr.o.m. Iagre) och traningsgrupper for
tavlingsintresserade ekipage

¢ planering och genomfdrande av utbildningar till certifikatprov fér forsvarsmaktshund
e planering och genomforande av bruksprov
o att klubbens vapen forvaras enligt vapenlagens krav

e inrapportering till distriktet av klubbens anstkan om tavlingstillfallen kommande
verksamhetsar (forslaget tas fram i samverkan med klubbstyrelsen och 6vriga kommittéer)

o fdlja de generella uppgifterna for kommittéerna

Beslutanderatt

Kommittén dger réatt

e att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och
traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys och
regelverk.

e Attinkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2 000 kr/ar utan styrelsebeslut.

Ansvarsbeskrivning for koks- och festkommittén

Uppgift

Koks- och festkommittén har till uppgift att erbjuda medlemmar och bestkare enklare fortéaring
I klubbstugan samt se till att koket ar invandigt rent.

Ansvar

Kommittén ansvarar;
o for kdkets bemanning och servering vid medlemsmoten, mentaltester, tavlings- och
provdagar.

e for inkop och pafylining av varor till koket och témning och redovisning av pengar
o fOr att pantbara burkar och flaskor returneras till affaren

e for inkop och pafylining av stadmaterial

e ansvara for bemanning och servering vid fester

Beslutanderatt

Kommittén dger ratt

o att ta de verkstallighetsbeslut som krévs for genomférande av kurser, tavlingar och
tréaningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys och
regelverk.

e Att inkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2 000 kr/ar utan styrelsebeslut.
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Ansvarsbeskrivning for PR/info-kommittén

Uppgift

PR/info-kommittén ansvarar for informationen till klubbens medlemmar.
Ansvar

Kommittén ansvarar:

e att ansvara for att hem- och facebooksida &r-aktuell
e att arbeta med annonsorer och sponsorer
e klubbens PR- marknadsféringsinsatser och informationsmaterial

Beslutanderatt
Kommittén dger rétt:

e att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och
traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys och
regelverk.

e Attinkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2 000 kr/ar utan styrelsebeslut.
Ansvarsbeskrivning for Rally, Agility och Specialsokskommittén, RASK.

Uppgift

Rally, Agility och Specialsdks-kommittén, RASK, skall bedriva och utveckla grenarna Rally,
Agility och Specialsok sa att medlemmarna engageras i klubbverksamheten och deltar i
utbildnings-, tranings- och tavlingsverksamheten.

Ansvar

Kommittén ansvarar for:

o atti samverkan med berérda kommittéer planera och genomfora aktiviteter som
engagerar kursdeltagarna och medlemmarna sa att de efter grundutbildningen fortsatter
som aktiva medlemmar

e planering och genomforande av Rally, Agility och Specialsdkskurser
e traningsverksamheten i en eller flera traningsgrupper
e planering och genomférande av tavlingar

e Hantering av klubbens ansokan om tavlingstillfallen kommande verksamhetsar i SBK
tavling (forslaget tas fram i samverkan med klubbstyrelsen och 6vriga kommitteer)

o folja de generella uppgifterna for kommittéerna

Beslutanderéatt
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Kommittén dger ratt

e att ta de verkstallighetsbeslut som kravs for genomférande av kurser, tavlingar och
traningsstod etc. enligt verksamhetsplan och budget samt SBK:s och klubbens policys
och regelverk.

e Attinkopa varor (utanfor tilldelad budget) till maximalt 2.000 kr/ar utan styrelsebeslut.

Ansvarsbeskrivning for utmérkelsekommittén

Uppgift

Denna kommitté &r vilande for nérvarande

Ansvarsbeskrivning for ungdomskommittén

Denna kommitté &r vilande for narvarande



